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RESUMO

O presente trabalho tem como objetivo geral abordar a importancia do processo de
conciliacdo bancaria para a compreensao dos resultados financeiros e o que este
processo reflete na contabilidade, bem como realizar um estudo de caso. Do ponto de
vista teorico, serdo abordados 0s seguintes aspectos: o que € a conciliacdo bancaria
e as vantagens das empresas realizarem este processo, apesar do mesmo ser
negligenciado por muitas empresas e organizacdes, como realizar uma conciliacao
bancaria em planilha e em software, os erros que podem ocorrer no processo de
conciliagcdo bancéria, o reflexo da conciliacdo bancaria na contabilidade, além do
controle interno e do fluxo de caixa. Além destes aspectos tedricos, que serao
abordados mediante a pesquisa bibliografica sobre o tema, o presente trabalho
apresenta um apartado empirico, com um estudo de caso realizado com base na
analise documental de comprovantes de pagamento, relatérios de movimentacéo e
extratos bancarios da APM ETEC Profa. Anna de Oliveira Ferraz. O processo de
conciliacdo é descrito e analisado.

Palavras Chave: Conciliacdo Bancaria. Controle. Gestao.



ABSTRACT

The present work has as general objective to approach the importance of the bank
reconciliation process for the understanding of financial results and what this process
reflects in accounting, as well as conduct a case study. From the theoretical point of
view, the following aspects will be treated: what is the bank reconciliation and the
advantages of the companies to carry out this process, even though it is ignored by
many companies and organizations, such as conducting a spreadsheet and software
reconciliation, errors that may occur in the bank reconciliation process, the reflection
of bank reconciliation in accounting, in addition to internal control and cash flow. In
addition to these theoretical aspects, which will be approached through bibliographic
research on the subject, this work presents an empirical section, with a case study
based on the documentary analysis of payment vouchers, transaction reports and
bank statements of APM ETEC Profa . Anna de Oliveira Ferraz. The conciliation
process is described and analyzed.

Keywords: Bank Reconciliation. Control. Management
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INTRODUCAO

Dentre as principais tarefas desempenhadas pelo setor financeiro esta a
conciliagdo bancéria, pois suas informacdes possibilitam a empresa maior precisao
de sua gestédo, além de ser estratégica, pois garantir a exatiddo do saldo bancario é
essencial para um controle de caixa eficiente.

Porem, nem todas as empresas conseguem alcancar um controle interno
eficaz e acabam por preterir uma tarefa importante, que possibilita ter mais clareza
em seus negdcios.

A conciliagdo bancaria consiste basicamente em fazer a conferéncia de
extratos bancérios com o controle financeiro da empresa. E a partir dele, é possivel
verificar se todos os lancamentos estédo corretos e se ndo ha nenhuma anormalidade.

Este processo consiste na comparacdo entre o saldo de uma conta
bancaria e todas as informacgfes externas. A partir desta informacédo e dos extratos é
possivel identificar todas as entradas e saidas do caixa da empresa.

E também de suma importancia que o controle interno cumpra funcdo de
auxiliar o controle externo, e propicie um ambiente mais responsavel no que tange o
combate de irregularidades, minimizando assim 0s possiveis riscos causados a
empresa.

E essencial que empresas e organizacdes tenham controle das entradas e
saidas monetarias, e de tal motivo, as ferramentas de gestdo sao fundamentais. Por
tal motivo o fluxo de caixa se tornou imprescindivel para os negdcios.

Para realizar uma boa conciliagdo é necessario estabelecer uma rotina
sendo ela, diaria, semanal, mensal ou anual. Isso ird depender do porte e da
necessidade especifica de cada empresa ou organizacgao.

E qual é o reflexo na contabilidade? Favorece uma boa comunicacao entre
setores, e fornece informacdes confiaveis para se obter uma contabilizacdo com

exatidao e confiabilidade.
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1 O QUE E CONCILIACAO BANCARIA

De acordo com o dicionario Priberam “conciliar € combinar ou combinarem-
se elementos aparentemente divergentes, contrarios ou incompativeis. = articular,
compatibilizar, concertar, conjugar # incompatibilizar - "conciliar".”

A conciliagdo bancéria € um procedimento financeiro implementada pelas
empresas para controle de suas operagdes. Esse processo consiste em um confronto
entre o extrato da conta corrente, com o controle interno financeiro, conferindo as
movimentacOes de entradas e saidas na conta bancéaria. As empresas que atuam
com movimentacbes de cartbes, também utiliza o processo da conciliacéo,
confrontando os registros de vendas ou servi¢os e taxas da operadora de cartdo, com
as receitas computadas pela empresa.

A sua finalidade tem por monitorar a saude financeira, facilitando o controle
de seus recebimentos e de seus pagamentos futuros. A pratica dessa tarefa é
indispensavel para o setor financeiro independente do porte da empresa, pois €
através desse exercicio que os gestores confrontam despesas, recebimentos e saldo
disponivel, garantindo que as operacdes financeiras foram devidamente realizadas e
estejam reconhecidas no extrato e na movimentagao contabil.

Essa tarefa pode ser diaria, semanal, mensal, semestral ou anual, ou seja,
depende da necessidade de cada empresa, porém € importante ressaltar que
atualizacao diaria facilita o processo e torna-o mais rapido e eficaz. Por exemplo,
empresas que trabalham com recebimentos em cheques, boletos e cartbes de débito
e crédito, dependem da conciliacdo para confirmar se houve ou ndo o recebimento de
suas receitas corretamente, evitando prejuizo, como, depdsitos e transferéncias com
valores a menos, boleto sem identificacdo, cheques ndo compensados, descontos,
cancelamentos e chargebanks, e etc. Também verifica se houve os pagamentos
conforme os prazos estabelecidos, evitando juros e multas por atraso ou falta de
pagamento, cobrancas devidas ou indevidas de taxas bancarias e de transacoes, e
aplicacbes automaticas.

Esse procedimento ndo é obrigatorio por lei, porém deveria, por ser
essencial como boa pratica contabil, para que néo haja divergéncia de informacéao,
pois € mais facil ajustar informacéo recente, do que ajustar algo que ocorreu tempos

atrds. Portanto se houver erros que seja descoberto o quanto antes, assim evitardo
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problemas maiores, tais como, perda de controle do capital disponivel, cumprimento
de obrigacao, e até mesmo fraudes e roubos.

Por exemplo conforme o site PWA Solutions “alguns levantamentos ja
apontaram que as empresas podem perder até 3% de sua receita mensal por conta
de informacdes desencontradas ou falhas nos sistemas das operadoras de cartbes.”

Pode-se dizer que a conciliacdo bancaria é uma fonte de detalhamento de
entradas e saidas, servindo para o gestor entender a real situacdo financeira da
empresa, garantindo informacdes confidveis, prevenindo de erros ou fraudes, que
contribuira para elaborar um planejamento orcamentério, e que permitira tomada de
decisfes futuras mais seguras e precisas.

Conforme Oliveira (2002):

Os cursos de Ciéncias Contdbeis devem considerar a importancia da
conciliacdo bancaria como mecanismo de controle auxiliar, incluindo-a no
conteldo programatico de disciplinas que tenham relacdo com esse assunto,
a exemplo de Contabilidade Gerencial, Administra¢éo Financeira e outras.

1.1A Importancia da Conciliacdo Bancaria

A conciliacdo bancaria € uma grande aliada e de extrema importancia para
o gestor financeiro e para a contabilidade, pois se trata em garantir que as financas
estejam em dia, e € através dessa tarefa, que sera possivel ter uma previséo do fluxo
de caixa e um planejamento orcamentario funcional, possibilitando o gestor a tomar
decisGes mais estratégicas, e ter um maior dominio patrimonial.

Por meio da figura 1, observa-se o grau de importancia das informacées

financeiras para os gestores.


http://www.pwasolutions.com.br/servicos-de-conciliacao-bancaria-a/
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Figura 1 — Piramide de Gestao

(v GESTAO DE CUSTOS
E CONTROLADORIA
GESTAO DE
FLUXO DE CAIXA

Fonte: Site sienge

DECISOES

Os dados apurados pela conciliacdo bancéaria resultam em relatorios
contébeis, e é imprescindivel que essa tarefa seja feita com total rigor, para que néo
haja negligéncia, e que possa obter seguranca na elaboracdo das demonstracdes
destinada ao fisco.

Conforme o site Equals:

Por meio desse controle financeiro, é possivel, ainda, conhecer os
gastos da organizacdo detalhadamente, identificando pontos nos quais
a reducdo de custos é viavel. Além disso, d& para saber se é possivel
fazer investimentos, de que tamanho e em qual momento.

O meio mais utilizado em elaborar uma conciliacdo bancéria é através de
planilha, pois torna uma solugéo pratica para se obter um controle financeiro da
empresa, porém conforme os negécios forem crescendo, o gestor percebera que a
planilha tem algumas limitag6es, uma delas € o preenchimento de informagdes feitos
manualmente, 0 que faz o processo ser vagaroso e entediante, e que aumenta a
chance para o erro.

Com o avango tecnoldgico, é possivel otimizar o processo da conciliacdo
bancéaria através de sistema automatizada para conciliacdo, economizando tempo
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com conferéncias manuais do fluxo de caixa, e a identificar com mais rapidez
incoeréncia nos lancamentos bancérios.

Para Capucio (2018) “vale ressaltar ainda que muitas empresas acabam
fechando por falta de equilibrio financeiro, por ma gestdo no fluxo de caixa ou até

mesmo pela auséncia da conciliagcdo bancéaria”.

1.1.1 As Vantagens da Conciliacdo Bancaria

Segue abaixo as principais vantagens de se fazer uma conciliacdo
bancéria:
1. Controle sobre as movimenta¢des bancarias
e I|dentificacdo das despesas e receitas, dos quais mostrard o que
realmente a empresa tem de capital de giro.
2. Previsado do fluxo de caixa
e Andlise e projecao para o futuro.
3. Planejamento orgamentério
e Tomar decisGes seguras e estratégicas.
4. Integracao dos dados para a contabilidade
e Confiabilidade nas informacdes para garantir relatérios
fidedignos.
5. Negociar com o banco
e Controle de taxas, juros, rotativos, pois pode haver cobrancas
indevidas.

1.2 Controle Interno

De acordo com American Institute of Certified Public Accountants,
o AICPA (ou, em bom portugués, o Comité de Procedimentos de Auditoria do Instituto

Americano de Contadores Publicos Certificados), controle interno é:
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O plano da organizacdo e todos os métodos e medidas coordenados,
aplicados a uma empresa a fim de proteger seus bens, conferir a exatidao e
a fidelidade de seus dados contabeis, promover a eficiéncia e estimular a
obediéncia as diretrizes administrativas estabelecidas. (Site Tryase).

O controle interno tem como objetivo proteger os ativos, fornecer dados
contabeis de maneira prética e clara. A sua funcao é auxiliar o controle externo, sendo
responsavel por combater irregularidades, minimizando os riscos que ameacam o
planejamento orcamentario e manter a devida organizacdo administrativa e contabil,

conforme mostra o diagrama na figura 2:

Figura 2 — Controle Interno
Plano de
Organizacdo
Politicas Métodos e
Administrativas Medidas

Eficiéncia
Operacional

Protecdo ao
Patrimonio

Exatiddo e

Fidedignidade

Fonte: LD Solug6es web

O controle interno fornece com exatiddo informacgdes necessarias para uma
boa gestédo, auxiliando em aperfeicoar as operacdes, com eficiéncia e qualidade nos
processos dos produtos e nos servicos, na reducdo de custos, e na tomada de
deciséo.
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1.3 Fluxo de Caixa

Para Neto e Silva (1997, p. 35) “[...] o fluxo de caixa é um instrumento que
relaciona os ingressos e saidas (desembolsos) de recursos monetarios no ambito de
uma empresa em determinado intervalo de tempo”.

O fluxo de caixa € uma ferramenta que auxilia no controle monetario, do
qual é indispenséavel para gestédo financeira, pois € um meio de registro de todas as
receitas e despesas, a vista ou a prazo, de um determinado periodo. As informacgdes
compostas séo:

v' Entradas: vendas ou servicos prestados, contas a receber,
aplicacbes, empréstimos, dinheiro do socio, dentre outros.

v/ Saidas: compras, contas a pagar, empréstimos, despesas, salarios,
entre outros.

O seu objetivo é acompanhar toda a movimentacéo financeira, apurando o
saldo disponivel para que haja capital de giro, investimento, ou para algum eventual
imprevisto. E para a sobrevivéncia do seu negdécio, os gestores devem saber a saude
financeira da empresa, quanto que se pode gastar, quanto se tem para receber, e
guanto terd para o proximo periodo, além disso sabera também qual a tendéncia, se
houve crescimento ou reducao de rendimento, etc.

O objetivo final dos empreendedores é gerar lucro, e uma visao atualizada,
auxilia no planejamento estratégico e na tomada de deciséo, e através do fluxo de
caixa que os gestores financeiros obtém informacdes precisas para a manutencdo da

empresa.
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2 COMO FAZER A CONCILIACAO BANCARIA

De acordo com DOCCIN Consultoria Integral de Negdcios -

A conciliacdo bancéria realizada diariamente fard com que os saldos estejam
sempre em conformidade com os valores reais que a empresa possui e
evitardo que decisBes sejam tomadas em cima de valores distorcidos da
realidade financeira da entidade. (Site doccontabilidade).

Para fazer a Conciliacdo Bancaria é preciso estabelecer um processo
rotineiro, criando um habito de registrar tudo que ocorrer financeiramente na empresa.
Esse procedimento € de responsabilidade do setor financeiro nos departamentos de
contas a pagar e de contas a receber, e geralmente o profissional que exerce a funcao
de conciliar, ndo é o mesmo que efetua as transacdes de pagamentos e de
recebimentos, exatamente para que néo haja divergéncia ou fraude.

A rotina da conciliacdo bancaria pode ser diario, semanal, mensal,
semestral ou anual, e isso vai depender da necessidade e quantidade de
movimentacdo da empresa, porém o ideal € que seja diariamente, para que se
obtenha um maior controle financeiro, e evitar que ocorra erros. Segue abaixo o que
€ necessario para executar a conciliacdo bancaria:

v' Lancar as movimentacdes diariamente

Todas as movimentacdes financeiras de entrada e saida precisam ter um
registro diario, ou seja, ser registradas no dia em que elas ocorrem.

Ex: tarifas bancérias, juros, pagamentos de fornecedores, recebimentos de

clientes, pagamentos de empréstimo do banco, impostos, etc.
v Verificar o saldo das contas bancéarias
Conferir se os saldos iniciais e finais do controle interno estédo batendo com
os saldos do extrato bancario.
v' Checar detalhes dos lancamentos

Analisar se todos os langcamentos do extrato bancéario estdo sendo feitos

na data correta e com os valores corretos.

v' Corrigir se houver diferencas nos lancamentos
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Verificar se existem divergéncias de valores ou a falta dos mesmos,

visando saber onde ocorreu, e se houver diferencas no controle interno corrigir, para

gue os langcamentos e o saldo estejam idénticos.

2.1 Erros que podem ocorrer ao fazer a conciliagéo

211

N&o fazer a conciliacdo em curto prazo, quando se espera muito tempo para

conferir os valores da empresa, prejudica o controle financeiro da mesma.

Nédo fazer o armazenamento dos documentos (notas fiscais, recibos,
demonstrativos, etc.), que irdo servir como comprovante do que foi
conciliado.

N&o fazer o registro das inconsisténcias existentes e seus resultados,
porém mesmo identificando a causa das divergéncias e corrigi-las, €
fundamental registrar todas que foram identificadas e como foram
resolvidas, para que possam ser lembradas em uma analise mais para a
frente.

N&o fazer a separacdo de quem faz a conciliacdo e de quem opera as
contas bancarias, € mais viavel que diferentes pessoas fiquem
responsaveis em registrar transacoes e fazer as conciliacées, para ter uma
analise melhor e ser vista mais de uma vez, reduzindo a capacidade de

erros.

Conciliacdo Bancaria em Planilha

Na Conciliagdo Bancaria pode-se utilizar planilhas como uma ferramenta,

possibilitando classificar e acompanhar a movimentacéo, permitindo a identificacao

efetiva do que esta sendo pago e ou recebendo.
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A planilha € um método simples que contribui para a praticidade de um

controle interno para quem esta comecando o seu negdécio, porém, com a tecnologia

avangando, vale investir em solugdes automatizadas.

Os empreendedores vao em busca de um método mais &gil e rapido, e

nesse caso optam por ndo usarem planilhas pelos seguintes motivos:

v" Quando se utiliza planilhas o trabalho se torna mais operacional

e ocupa muito mais tempo.

v Aumenta a possibilidade de prejuizos financeiros, por falta de

monitoramento sobre o fluxo de caixa.

v Se houver erros de digitacdo podem comprometer todo o célculo,

podendo dar diferenca nas previsdes de caixa da empresa.

v' Tem mais facilidade para ocorrer erros e que se tornam dificeis

de serem identificados e se espalham por toda planilha.

Segue abaixo o0 modelo da Conciliacdo Manual (Planilha tipo excel)

Figura 3 — Conciliacdo Manual (Planilha)

Controle bancario: Conciliagdo Bancaria 347 @
: Informe data e saldo do extrato bancario
@ : Margue os lancamentos comao rCDnC"ia_l?lDSr == eitiverern igu._al ao extrato bancf'lrio - L
¢ Se todos langamentos estiverem condiliados e ndo houwver diferenca de saldo "salve™ a condliacio
: Se houwver diferenca, "adie™ a condilicdo, faca as correcdes (lancamentos, baixas, etc) e retorne
#F232F - Ttad - Conta 0OOODO- 0O Data saldo anterior 2g/04/17, sax
Cr’éditns conciliados % 4. 438,96 Saldo anterior 4 6.992,99
Debitos CD-r1-CI|IEIE|EIS Data extrato 31,05/17, qua =5 .E'
Total conciliado
Diforenca Saldo extrato S 2R._ 463,45
Lancamentos controle bancario 20321, 17 Condliados M3o Condliados -] -E‘
L8 = Data Documento Credito S Debito S Saldo &
C 2205 o9/05 Eletropaulo 1000012559 124,61 . 703,35 | =
L 2199 10405 IMT Pag Tit 1576951094476 <13F,00 5.292,45
C 2200 10405 TEI 309431.02575-2 CfC S00,00 4.692,45
L 2201 10405 TEI 8§319.04530-9 CfC S00,00 4.092,45
C 2202 10405 Int PMSTOAMDRE 000117051 50,51 4.031,9%
L 2203 10/05 Rend FPago Aplic Aut Mais o, o<} 4,031,935
2204 11405 Mow Tit Cobranca 11/055 e 295,50 4. 327,95
2205 12/05 TEI 8§319.04530-9 CfC S00,00 3. 727,98
C .o_'ZD? 12/05 Mow Tit Cob Disp 124055 1.58<4%,F5 5.312, 25 3
C =208 12/05 Mow Tit Cob Disp 124055 1.9445,492 5.¥58,565
2209 15/05 Ch Compensado 237 00003 200,00 5.558,55
2210 15,/05 Mow Tit Cob Disp 15/055 1.326,10 F.8849,7F5
e o ] 15405 Mow Tit Cob Disp  15/055 #2209 a
2212 16,/05 Mow Tit Cob Disp 16/055 150557, seg
2213 17/05 TBI 3094.02678-2 C/C Tipeo: 1 Manual
2214 17/05 Mow Tit Cobranca 17/055 I D R L T AT
- - Histarico: Servigos reforma escritério
ZE L 17/05 Rend Pago aplic Aut Mais Conta Contabil: .21 . Compras/despesas escritdrio
2216 18,05 TEI 83 19.0<4580-9 CiC T2, oy = o e
231w 15 AN Dand Doan Anlic AE e nnT P T
Adiar & Salvar Ed Ignorar e sair
(7 [ 2

Fonte: Site thorsoftware
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2.1.2 Conciliacdo Bancéaria em Software

A conciliacdo bancaria em software é aquela feita de forma automatica por
um programa onde é possivel trocar informacfes com o banco, automaticamente
acelera o processo de comparacdo de dados e com isso garantindo a entrega de

resultados mais exatos.

Segue abaixo vantagens em fazer uma conciliagdo automatica:
v' Ganha mais tempo no controle financeiro da empresa.

v Visdo mais ampla das financas, possibilidade de
acompanhamento do fluxo de caixa, analises de entradas e saidas e melhor
controle no orcamento pois centraliza os dados financeiros.

v Apenas cadastrando os recebiveis em cartbes, compras e vendas
automaticamente é exibida a operacédo financeira e gera relatorios gerencias
de modo mais detalhado.

v O software opera de modo online e os dados ficam armazenados
na nuvem, facilitando o acesso em qualquer dispositivo, e também mantém
backups e informacdes atualizados.

v As informacfes que sdo estabelecidas por relatorios gerenciais
produzidos pelo sistema, facilitam o reconhecimento de problemas financeiros.

v Ele oferece diversos recursos tecnoldgicos Uteis, e com
capacidade de automatizar os processos, se tornando benéfico para quem o

utiliza.

A seguir o modelo da Conciliacdo Automatica (Software)
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Figura 4 - Conciliagdo automatica (software)
Concil. Automatica [02.9.0006] (£

Seq. |Data Agénc.B | Conta Bc | Docto.Bco. | Valor Extrato | Tipc| Descrigao DIC | Agénc.St| Conta !
1 [13072015123¢  [123 53.960,58 | LAV D 124 |13
O 2 1003 123 100 LAV D 1234 1B
@ 3 [worengine (13 14072 |LAV c [12¢ |13
@ ¢ wmneze 13 169030 LAV c
@ 5 |10 |13 4361 |LAV c
O 6 om0 12 219826 LAV C
@ 7 woTengie 123 116219 |LAV
O v s o v (O]
@ o [1womntgine (13 17144 |LAV
O 0 ooz 13 66095 LAV | | concilado
@ 1 [10720191238 123 323000 |Lav| | [J  Conciiado Parcia
@ 12 g4 123 1257500 DEP' | J  Conciiado Anteriormente - -
@ 13 |01 13 232149 [0EP | | B Nio conciiado
© 14 w1z 13 62185 LAV

Fonte- Site userfunction.

Os Itens que estdo em vermelho precisam ser conciliados, e para que

7

todos figuem verdes ou cinzas € sO dar continuidade ao processo de
conciliacao, e em seguida € recomendado gerar o extrato bancario novamente
para analisar a conciliacdo e o0s lancamentos que foram incluidos

automaticamente.

2.2 O Reflexo da Conciliagdo Bancéria na Contabilidade

A conciliacéo,

[...] representa o confronto entre 0 movimento contido na ficha raz&o da conta
Bancos conta Movimento e o contido no extrato da conta corrente bancaria
respectiva. Trata-se de um procedimento obrigatorio, que deve ser efetuado
por ocasiao da apuracdo dos resultados da empresa, sejam eles mensais,
trimestrais, semestrais ou anuais, pois visa levantar possiveis divergéncias
entre o saldo constante da escrita contabil com aquele informado pela
instituicdo financeira. (RIBEIRO, 2012 p. 262).
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A conciliacdo bancaria faz parte do processo de conciliagdo contabil, que
tem por objetivo compor os saldos do balancete da empresa, onde surge a origem das
contas contabeis, e que contribuem com a escrituracao para gerar informacdes, para
gue o contador faga os demonstrativos contabeis, e transformam em informacdes Uteis
para 0S empreendedores.

Entende-se que € necessario, que os saldos das contas contabeis estejam
corretas, e com base na conciliagdo, a contabilidade identifica e regulariza pendéncias
nas contas do balancete, fornecendo seguranca nas informacgdes, para que as
composicdes dos saldos sejam fidedignas, pois ao longo da movimentacdo contébil,
diversos lancamentos sao feitos, e podem gerar grande possibilidade de ocorrer falhas
no registro de movimentacdo da empresa, ou seja, 0s saldos contabeis devem

corresponder exatamente com os saldos reais existentes na data de encerramento.

Petry (2009, p. 71) ainda esclarece que:

A composic¢do de saldo pode ser relatério emitido pela prépria Contabilidade
ou por outro setor, desde que o saldo seja 0 mesmo ou demonstradas as
diferencas. A contabilidade deve ter o controle absoluto dos valores nela
registrados, sem nenhuma excec¢do. A Contabilidade necessariamente deve
manter o controle dos registros, até mesmo para nao duplicar langamentos,
receitas, despesas ou apurar impostos incorretamente. Caso contrario, a
empresa pagard impostos a maior ou sofrera autuacdes fiscais.

Portanto, a regularizacdo de uma pendéncia deve ser devidamente
identificada no registro contabil, mencionando o nimero e data do langcamento de
origem objeto do acerto e anexar um comprovante referente ao lancamento de
regularizacdo. Com isso, possibilita a intervencédo prévia em casos de fraudes e
inconsisténcia de dados.

Segundo Teixeira (2010) em sua obra intitulada Manual Pratico de

Auditoria Gerencial:
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Em Contabilidade, conciliagdo corresponde a correlacdo dos saldos das
contas patrimoniais com os saldos verificados em controles extracontabeis
produzidos internamente ou em documentos externos, oficiais ou n&o oficiais.
A conciliagdo se distingue da anélise de contas, na qual um analista confere
a consisténcia dos langamentos registrados, decompondo-os e identificando
suas naturezas (TEIXEIRA, 2010).

A conciliacdo bancaria € um método de controle do saldo bancario, que
corresponde o saldo da conta contabil Banco-Movimento, tanto no Livro Razéo quanto
no Livro Diério, do qual demonstra exatamente o respectivo extrato bancario da conta
corrente, estabelecendo a relacdo entre os langamentos que se apresentam em
colunas opostas em cada um dos controles. Um débito no livro razdo sé deve se
corresponder com um crédito no extrato bancario e um crédito no livro razéo sé deve
se corresponder com um débito no extrato bancario.

Segue abaixo exemplo de conciliagdo bancéria na parte contabil:

Quando se usa um cheque para utilizar como forma de aumentar o caixa:

e Débito — Caixa
e Crédito — Banco
Quando um cheque é utilizado para o pagamento de obrigacoes:
e Débito — Fornecedor
e Crédito — Banco

Em todo extrato existem tarifas cobradas pelo banco para manutencéo da
conta. Sendo neste caso:

e Débito — Despesas Bancarias
e Crédito — Banco

Em relacdo a conciliacdo bancéria pode ocorrer ganhos, pois muitas contas
correntes estédo vinculadas a contas de aplicacdes de curto prazo, 0 que neste caso
requer um lancamento diferenciado:

e Débito — Banco
¢ Crédito — Rendimento Financeiro ou Rendimento Conta Aplicacao

A conciliagéo na parte contabil é feita da seguinte forma:

Figura 5 — Extrato Bancario
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| Extrato fornecido pelo banco l

TTTCJC 00000-X

Data Descricdo Crediio Debito Saldo
05/03/xx Saldo ant 850,00
dep dinh 1.000,00 1.850,00
dep che (blog) 1.600,00 3.450,00
Desc Cheque 2.030,00 5.480,00
chg compe 460,00 5.020,00
chg compe 3.290,00 1.730,00

saldo toftal 1.730,00
saldo blog(-) 1.600,00
saldo disponivel 130,00

Fonte - Finangas na pratica Finangas.com

¢ Na figura 5, tem um depdsito em cheque no valor de R$ 1.600,00, que ficou
bloqueado.

Figura 6 — Borderd de cheques

Cedente: Andnimo Ltda
Data: 05/03/xx

RELACAO DE CHEQUES PARA DESCONTO

Emitente CNPJ/CPF Banco "Bom Para" Num Che Valor
A (000.000.000-00 104 05/04/xx 1 250,00
B 00.000.000/0000-00 1 07/04/xx 2 300,00
& (000.000.000-00 341 25/03/xx 3 700,00
D 000.000.000-00 756 20/04/xx 4 510,00
E 000.000.000-00 237 10/04/xx 5 320,00
Totais 2.080,00

Fonte - Financas na pratica Finangcas.com
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e Na figura 6, temos todos os dados de cheques e o valor bruto que € de R$
2.080,00.

Figura 7 — Confronto do Extrato Bancério Com o Controle Interno

! Extrato fornecido pelo banco \ I !

'C/C 00000-X C/C 00000-X
Data Descricdo Crédito Débito Saido Data Descricao Crédito Débito Saldo
Saldo ant 850,00 saldo ant 850,00
dep dinh 1.000,00 1.850,00 dep dinh 1.000,00 1.850,00
dep che (bioq) 1.600,00 3.450,00 Desc Cheque 2.080,00 3.930,00
Desc Cheque 2.030,00 5.480,00 Encarges 50,00| 3.880,00
chg compe 460,00 5.020,00 ° Pag fornec A 460,00 3.420,00
chg compe 3.290,00 1.730,00 Pag fornec B 3.290,00 130,00
| Pag fornec C 715,00 | (585,00)

saldo total 1.730,00
saldo blog(-) 1.600,00

saldo disponivel 130,00

Fonte - Finangas na pratica Finangas.com

e Na figura 7, esta sendo comparado os dois extratos, um emitido pelo banco e
0 outro pelo sistema da empresa.

Figura 8 — Planilha de Conciliagdo do Saldo Bancério

Planilha para Conciliacao de Saldo Bancario

Créditos ndo conciliados

Descricao Data Num Doc Observacoes valor
Depdsito em Chg - bloqg. OS5/03/=xx 1.60C0,00
Chq proprio a compensar 05/03/xx 1 715,00

Total Créditos: 2.315,60

Deébitos nd&o conciliados
Descricao Data Num Doc Observacoes Vvalor

| Totaili De:bitos: -
Diferenca (Total Créditos - Total Débitos) 2.315,00

Fonte - Financas na pratica Finangcas.com
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e Nessa quarta, figura 8, para verificar a conciliagdo dos saldos devemos pegar
os valores de R$ 1.600,00 e R$715,00 que séo os depdsitos em cheques e

lancar na planilha de Conciliagdo de saldo bancério

Figura 9 — Diferenca do Saldo Conciliado

- =

(585,00) Eh 2315,00 = 1730,00

Fonte - Financas na pratica Financas.com

e Afigura 9, mostra se o saldo esta mesmo conciliado.

Figura 10 — Comparacéo do Extrato Bancario com o Controle Interno

Imagem A. Extrato da Conta Corrente Imagem B. Extrato do Sistema

C/C 00000-X C/C 00000-X

)
)
u &
m Y
1 W

(8]
O

Fonte - Financas na pratica Finangcas.com

e Na ultima figura, a ndmero 10, observa-se que em 06/03, conferindo o extrato
do sistema (Imagem B.), vé-se que apenas R$ 1100,00 foi desbloqueado; e
que R$ 500,00 foi devolvido, conforme extrato de conta corrente (Imagem A),
e ainda na mesma figura 10 (imagem A), 0O cheque de emissao propria no
valor de $715,00 fora apresentado.

e Na analise, partimos de cada divergéncia identificada e assim analisamos

desde a sua origem até a devida correcdo. Na contabilidade € comum ocorrer



28

lancamentos indevidos e acabam gerando irregularidades sendo pela ma
interpretacdo dos documentos e pela falta de conhecimento das atividades da
empresa e do plano de contas, € muito importante conciliar e auditar todas as
informacdes financeiras e contabeis.

Entende-se portanto, que o reflexo que a conciliacdo bancaria gera na
contabilidade, é o conhecimento da estrutura e as contas contabeis do plano de
contas, apura inconsisténcias, verifica o documento que originou o langamento quanto
a sua finalidade, promove a regularizacdo através de complementacédo de valor ou
conta, transferéncia ou estorno, ou seja, uma prestacdo de contas, onde a origem ou
destino dos recursos transitados da conta corrente, devem ser rigorosamente
comprovados, e obtém controle absoluto dos valores registrados na contabilidade,
além disso, analisa as demonstracfes contabeis, do qual consiste em uma técnica
que realiza a decomposicdo, comparacdo e interpretacdo dos demonstrativos
financeiros da empresa, com a finalidade em transformar os dados extraidos em

informacdes Uteis para a tomada de decisGes por parte do contador.
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3 ESTUDO DE CASO - APM ETEC PROFA ANNA DE OLIVEIRA FERRAZ

De acordo com o objetivo geral deste trabalho, que tem por finalidade relatar a
importancia de efetuar a conciliacdo bancéria, para a compreensdo dos resultados
financeiros e o que reflete na contabilidade, foi elaborado um estudo de caso, com
base no demonstrativo da APM Etec Profa. Anna de Oliveira Ferraz.

Conforme a analise do movimento mensal da competéncia de janeiro de 2017,
foram encontradas as seguintes irregularidades:

» Documentos:
e Alguns comprovantes de pagamento estdo decompostos por causa do
tempo de emissédo, e ndo ha copia dos mesmos anexado;
e N&o consta a coépia do cheque -correspondente anexado aos
documentos que compde o pagamento;
» Organizacao:
e Documentos fora de ordem referente as datas que correspondem ao
extrato bancério;
» Relatério de movimentacéao:
e Demonstrativo de movimentacdo de entradas e saidas em sintese, ou
seja, relaciona os pagamentos e recebimentos como diversos;

Com base nessas informacfes de movimentacdo bancaria da APM, foi
concluido que, para um melhor controle financeiro, é preciso saber a importancia da
organizacdo e arquivamento de documentos, onde devem ser mantidos juntamente
com extrato bancario mensal, e organizados conforme a data correspondente da
movimentacao diaria, pois arquivar os documentos corretamente, possibilita o facil
acesso a informacdo. Os comprovantes de pagamentos devem conter uma cépia
anexada ao documento, ja que, o comprovante tem prazo de durabilidade e apaga ao
decorrer do tempo, causando uma dificuldade na identificacéo.

O demonstrativo das movimentagbes financeiras é o espelho do extrato
bancario, e por esse motivo deve ser lancado conforme o proprio extrato, no que
facilita a visdo do que foi pago e do que foi recebido, para melhor transparéncia, deve
ser anexado junto ao movimento mensal, contendo as informacdes necessarias para

identificacdo de cada operacdo. Observe a seguir o demonstrativo referente a
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competéncia de janeiro de 2017 elaborada pela APM Etec Profa. Anna de Oliveira

Ferraz.

Quadro 1 — Demonstrativo 1 APM

CeNTRO PAULA SouzA

. COMPETENCIA EM EDUCACA

Centro Estadual de Educagio lc.umlnp.u v Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

ASSOCIA(;AO DEPAISEMESTRES- APM daE.T.E. “PROF® ANNA DE OLIVEIRA FERRAZ"

CNPJ 48,533.871/0001-05
Avenida Bandeirantes, 503 - Centro -Araraquara/ SP - CEP 14801-180
Fone/Fax: (16) 3336-6636/ 3336-6155

JANEIRO DE 2017
| SALDO EM 31/12/2016 R$ 66.567,13 |
RESGATE POUPANCA R$ 34522
UNESP R$ 150,00
DEPOSITO R$ 900,00
[TOTAL RECEITAS RS 274522 |
CHEQUE- 850,598 - CONTAS DIVERSAS RS 2687,96
CHEQUE- 850,599 - ESCRITORIO R$ 600,00
CHEQUE- 850.600 R$ 615,90
CHEQUE- 850601 - ALMOGO MATRICULA R$ 420,00
TARIFAS BANCARIAS R$ 72,85
[TOTAL DESPESAS RS 4.396,71]
[SALDO EM 3170172017 RS 64.915,64 |

Os comprovantes encontram-se na Diretoria para qualquer consulta.

Araraquara, 31 de janeiro de 2017

A andlise do demonstrativo de janeiro de 2017 da APM, mostra um registro
sintético, ou seja, um resumo da movimentacdo mensal, e por isso foi elaborado um
demonstrativo com base das mesmas informacdes, em razdo de confrontar os
registros de ambos, expondo de como foi elaborado e como deveria de fato efetuar a

elaboracao de um demonstrativo de prestacao de contas.



Quadro 2 — Demonstrativo 2 APM

APM ETEC PROFA. ANNA DE OLIVEIRA FERAZ

31

04/01/2017

06/01/2017

09/01/2017

10/01/2017

11101/2017

120112017

19/01/2017

24101/2017

27101/2017

31101/2017

Descricio

Entrada

5227
20117
704

13986
12706
10372

16452
51963

Recibo

Reclbo N° 0020683

NF 33129

Recebimento Tranl;r.eﬁ;li. i
Recto Fundagdo Vunesp
Tarifa extrato postado

Pagto Diversos cheque 850,598
Work Art Internt Informatica
Solucions Desenv.Software
Imagem Luminosos e Letrelros
Maria Muller Schiavon
Pipocopos

Net

Vivo

Net

Claro

Pagto de Funciondrio

Cretive Print

Tarifa Processamento Cheque
Tarifa Pacotes de Servigos
Reajuste Monetério Bacen
Juros

IR

Reajuste Monetério Bacen
Juros

IR

Recebimento deposito

Recto Centro Prom. Educac. Social
Recto Centro Prom. Educac. Social
Recto Centro Prom. Educac. Social
Recto Centro Prom. Educac. Social

Reajuste Monetario Bacen
Juros
IR

CH 850.599 - pagto Escrotério Delta Contabil
Tarifa Processamento Cheque

Pagto cheque 850.600
Bazar Sensacdo
Tarifa cheque

Pagto cheque 850,601
Pgto 1° Parc e INSS 2° Parc.
Tarifa Processamento Cheque

Reajuste Monetario Bacen
Juros
IR

Reajuste Monetario Bacen
Juros
IR

RS
RS
RS
RS

23

1.497,20
1.600,00

42,83
113,87

6,99
1AM

900,00
300,00
300,00
200,00
100,00

30,42
71,66

6,77
16,80

35,24
103,83

R$

R$
R$
R$
R$
R$
R$

R$
RS

R$

2,80

2,763,81
106,00
163,36
100,00
220,03
201,86
134,23
305,34
238,01

69,26
860,00
200,00

2,85
63,00

3519

6,32

22,94
600,00
1,35
618,76
615,00
2,85
422,85

420,00
2,85

530

R$

R$
R$
R$
R$
R$
R$

R$

R§
R$
R§
R$
R$

R$

R$

R$
R$
R$

R$
R$
R$

66.310,52

66.363,05
66.466,92
66.431,73
66.438,72
66.459,83
66.453,61

66.383,51

66.383,93
66.456,48
66.432,54
66.832,54
66.831,19

66.212,44

64.789,59

64.796,36
64.813,16
64.807,86

64.843,10
64.946,93
64.915,64
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O demonstrativo acima, expdem a movimentacao bancaria referente a
competéncia de janeiro de 2017, no qual foi elaborado para mostrar a importancia de
um relatério bem estruturado. No relatério devem constar as informacdes
necessérias para identificacdo do movimento bancario tal como:

» ldentificacdo da empresa
Conta bancéria
Periodo de competéncia
Saldo anterior
Data de movimentacao
Numero de documento
Descricao da operagao
Entra e saida (credito e débito)
Saldo

Portanto, entende-se que, através de um controle interno bem elaborado, €

V V. V V V V VYV V

possivel visualizar melhor a situacdo financeira da APM, pois abrange todos os
dados necessarios para identificacdo de suas operacgdes, no qual reflete para a
contabilidade transparéncia e confiabilidade para gerar o demonstrativo contabil, e

assim obter uma visao da realidade financeira.
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CONSIDERACOES FINAIS

O objetivo geral deste trabalho, foi analisar a importancia de efetuar a
conciliagcdo bancéria e o que ela reflete na contabilidade.

Por meio do estudo verificou-se que a conciliacdo bancaria adequada,
transmite a contabilidade, informa¢des mais fidedignas e confiaveis, refletindo assim
a realidade da empresa.

Através do estudo de caso, foi feito uma analise do movimento mensal da
APM Etec Profa. Anna de Oliveira Ferraz, onde pode-se perceber que o controle
interno reflete na contabilidade, pois o demonstrativo obtém pouca informacao, ou
seja, nédo reflete informacéao suficiente, podendo ocorrer erros de interpretacdo no

demonstrativo contabil, e podendo também interferir nas decisbes gerenciais.
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GLOSSARIO

Chargebank: cancelamento de uma compra realizada através de cartdo de débito ou
crédito, que pode acontecer em virtude do ndo reconhecimento da compra pelo titular
do cartdo ou ainda pelo fato de a transacdo ndo obedecer as regulamentacdes
previstas nos contratos, termos, aditivos e manuais editados pelas administradoras de

cartao.



