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Organizacao

Organizacao pode ser definida
como o esforco individual que
tem como proposito interesses
coletivos.




Importancia de um arquivo:

» Controlar;

» Organizar.

Um erro comum € tratar o arquivo
da empresa como um mero deposito
de documentos, quando na verdade
O arquivo € um centro ativo de
informacoes.



Uma empresa com um arquivo bem elaborado
serve para:

v' Revelar o que esta para ser feito;
v Diminuir a duplicidade de trabalho;

v’ Evitar improvisos e inadequacoes;

v' Avaliar o empreendimento como um todo.




Compras

Os fatores importantes a serem considerados para o
controle dessas atividades devem ser:

v' A permanente necessidade do servico;

v' Fornecedores confiaveis;

v Preco e custo;

v Controle dos prazos de entrega.




Organizacao do setor de compras:

v

v

Autoridade para compra;
Registro de compras;
Registro de precos;
Registro de fornecedores;
Pesquisa;

Aquisicao;

Negociacgao.




Etapas para Comprar:

Determinacdo do que, de quanto e de quando comprar;

Promocéao de concorréncia,




O que € Estoque ?

Estoque é considerado a
guantidade armazenada de itens
gue irao ser produzidos, que
estao sendo produzidos ou que
estao destinados a venda.

ESTOQUE = ACUMULO DE MATERIAIS

Tem importancia para
a seguranca, onde, no
processo produtivo ou
comercial nao haja
falta de matéria-prima
ou produto nao
vendido para o cliente




Diferenca de Estoque e

Armazenagem
Armazenagem € o
processo de
carga/descarga, entrega e
conservacao de produtos
acabados ou semiacabados.

Estoque ¢ a diferenca

de Compras e Vendas,

ou seja, matéria-prima
ou produto final.
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Alguns tipos de estoques

» Estoque de matéria-prima e materiais auxiliares;

» Estoque de produtos em processo;

> Estoque de produtos acabados; | '
» Estoque inativo,
» Estoque em transito,

» Estoque sazonal.
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Classificacao de Estoque

» PEPS (Primeiro a Entrar, Primeiro a Sair);

» UEPS (Ultimo a Entrar, Primeiro a Sair);

» CUSTO MEDIO.




Sistema de Qualidade total
nas Empresas
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1°S - SEIRI — Senso de Utilizacao
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2°S - SEITON - Senso de
Arrumacao
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3°S - SEISO — Senso de
Limpeza
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4°S - SEIKETSU - Senso de
Saude e Higiene




5°S — SHITSUKE — Senso de
Autodisciplina

Objetivo do
Programa:
Combater
eventuais perdas
e desperdicios
nas empresas
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» Principais Atividades




» Aquisicao de materiais

» Tipos de estoque



Estrutura Organizacional da Empresa

» Cenario cada vez mais competitivo,

» Estar atento a novas informacgoes e
mudancas;

» Pesquisa, planejamentoe , ¥
organizacao, %



Dificuldades Atuais da Empresa
» Questoes rotineiras, ou seja, parte administrativa,

» Falta de opgoes na forma de recebimento.




Projetos para Busca de Solugoes

> Aquisiga"o de arquivo-




» Aquisicao de sistema eletronico
(cartao de cred/to e debito)




Sugestao de 5°S

> [oi estudada a hipotese com base no 5°S na
melhoria da organizacao dos itens de trabalho.
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